苏州工业园区
文件材料归档范围和保管期限、分类方案审查备案表
	单位名称
	

	地    址
	
	邮    编
	

	联 系 人
	
	联系电话
	
	电子信箱
	

	本 单 位 审 查 意 见
	                                  （单位盖章）

                                年   月    日

	档案管理中心审查备案意见
	                                  （单位盖章）

                               年    月    日


填表说明：1、此表一式两份。一份由上报单位留存，一份由档案管理中心留存；2、附件为上报单位的文件材料归档范围和保管期限表、分类方案；3、审查备案表、文件材料归档范围和保管期限表、分类方案均应加盖公章；4、文件材料归档范围和保管期限表、分类方案均应在标题上注明版本，如：XX单位文件材料归档范围和保管期限表（XX年XX月）
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