档案借阅登记表
（填写前请阅读背面须知）

	申 请 人
	姓    名
	
	电    话
	

	
	单位（盖章）
	
	证件号码
	

	利用目的
	

	利用方式
	□纸质查阅    □电子阅览    □档案复制 

	借阅档案内容
	序号
	档号
	题名
	复制范围
	备注

	
	
	
	奇梦达科技照片
	
	

	
	
	
	景城邻里中心照片
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	共计查阅     卷    件；复制A4    张、A3    张、工程图纸    张。

	经办意见
	    签名：                   年    月    日

	服务满意度评价
	□满意      □一般      □不满意

	
	意见与建议
	  签名：                   年    月    日


苏州工业园区档案馆

须  知
1、此表适用于查阅开放档案和移交单位授权查阅的未开放档案时使用。

2、表格各栏信息须填写完整、准确。经办意见和服务满意度评价须手写签名。
3、为保护档案原件，本馆已经数字化处理的档案，不提供原件利用。

4、利用者所借阅档案只限本人阅览，不得相互传阅或将档案信息泄露给他人。

5、利用者借阅档案时应保持档案的安全与完整，不得对档案进行拆线、撕页、折叠、涂改、勾划标记、污损，不得有损毁档案的行为。如发现损毁、涂改档案等行为的，将依法追究当事人法律责任。

6、利用者如需复制档案，须提出申请。复制件加盖“苏州工业园区档案管理中心档案管理专用章”与原件具有同等法律效力。未经工作人员允许，利用者不得私自拍照复制。

7、摘抄档案应原文照录，不得加注个人意见，并注明档号、摘抄人姓名和日期。摘抄的档案由工作人员审核同意后，方可带走。
