附件2

苏州工业园区立档单位档案移交申请表
申请日期：      年   月   日
	单位名称（盖章）
	　
	邮政编码
	　

	单位地址
	　
	联系电话
	　

	移
交     档      案     情     况
	档案门类
	数量
	期限

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	检索工 具情况
	案卷目录
	
	参考资料
	

	
	全引目录
	
	
	

	
	全宗卷
	
	
	

	
	归档文件目录
	
	
	

	
	数字化光盘
	
	
	

	移交档案质量验收意见
	验收人：                 日期：        年    月    日                                                                                                                                                               


附件3

档案交接文据
	全宗号
	
	全宗
名称
	

	移交单
位名称
	　
	接收单位名称
	　

	交接性质
	　
	档案所属年度
	      年    月至       年      月

	档案门类
	数量（卷/件）
	检索参考工具种类
	数量

	
	永久
	30年
	
	

	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	
	　
	　

	
	
	
	
	

	　
	　
	
	　
	　

	合计
	　
	　
	　

	移   交         说   明
	

	接   收       意   见
	　

	         移交单位（印章）
	          接收单位（印章）

	负责人：
	负责人：

	经办人：
	经办人：

	移交日期：         年    月    日
	接收日期：         年    月    日
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