苏州工业园区档案馆收集档案范围实施细则
苏园管办〔2014〕38号
为建设覆盖人民群众、内容丰富、结构合理、富有区域特色的开发区综合档案馆馆藏体系，科学划定苏州工业园区档案馆收集档案范围，完好保存和有效利用本开发区档案资源，依据《中华人民共和国档案法》及其实施办法、《各级各类档案馆收集档案范围的规定》（国家档案局第9号令）、《江苏省档案管理条例》、《苏州市档案条例》等法律法规规章，结合苏州工业园区工作实际，制定本细则。

第一条 苏州工业园区档案馆（以下简称本馆）是苏州工业园区管委会直属的开发区综合档案馆，是永久保管全区各类档案资料的基地，也是党和政府及社会各方面开发利用档案信息资源的服务中心。

第二条 本细则适用于属于本馆收集范围的各类党政机关、企事业单位及其他组织和个人。

第三条 本馆贯彻科学发展、以人为本的理念，本着维护历史真实面貌，全面反映苏州工业园区发展历程，保护档案的完整与安全，方便社会各界利用的原则，依法开展档案收集工作。

第四条 本馆依法收集对国家和社会有保存价值的，涵盖文书、专业、科技等档案门类，以及纸质、实物、声像、电子等各种载体形态的档案资料。

第五条 本细则附录中的“文书档案、业务档案、科技档案”，包括纸质档案和对应的原生电子档案或数字化副本；“声像档案”包括纸质照片、数码照片、录音带、录像带、音视频光盘等；“实物档案”包括纪念品、礼品、工具、服装、荣誉、各类证书、样品、印章、字画等。

第六条 本馆收集范围： 

（1） 苏州工业园区成立后档案

1．园区工委、管委会各局办永久和长期保存的档案；

2．园区管委会各直属单位永久保存的档案；

3．园区各国有企业永久保存的档案；

4．园区各街道、社工委永久保存的档案；
5．园区级机关行使行政职能、从事某项事业行政管理、具有行业代表性和典型性的下属单位、临时机构的档案；

6．属于园区地方和条线垂直管理部门双重领导单位的档案，国家档案局与条线部门联合行文明确不进馆的除外；

7．撤销的区级局办和撤销、破产、转制、合并的区属国企、事业单位的档案；

8．园区部分有典型性、代表性意义的专业户、个体户，民营企事业单位、中外合资、合作经营单位，其他社会组织和集体，基层群众自治组织以及家庭和个人形成的对国家和社会有利用价值的档案；
9．园区行政区域内的建设项目产生的竣工档案。

（二）苏州工业园区成立前档案

园区成立前园区各个历史时期政权机构、社会组织、著名人物的档案。

（三）重大活动、重要事件档案

1．园区承办的国际性、全国性和区域性的重大活动中形成的档案；

2．园区发生的重大突发事件或自然灾害的抢险救灾活动中形成的档案；

3．苏州工业园区档案馆确定的其他重大活动中形成的档案。

（四）重要人物档案

1. 历代园区籍或长期在园区境内活动、原籍园区或曾在园区境内工作活动过的，在社会上享有一定名望、权威和影响的，在社会各界有突出成就的知名人士所形成的档案；

2. 党和国家领导人、外国政要到苏州工业园区进行视察、检查、指导、参观、访问等工作、活动中形成的档案；

3. 国内外知名人士来苏州工业园区开展调研、调查、访问、讲学等活动中形成的档案；

（五）重要专业档案

本馆收集全区反映事业发展、涉及社会民生的，有本区地方特色和地方意义的其他各类专业档案。（参见国家档案局编制的《国家基本专业档案目录（第一批）（第二批）》）

1．反映园区经济社会事业发展历史、成就和特色的各类专业档案，包括建设项目档案和重大科学技术研究项目档案等；

2．园区各局办、企事业单位形成的涉及民生的专业档案； 

3．反映园区各个时期较高生产技术水平、具有独特地方特色、获得过各种荣誉奖励的特产名品、商标专利、传统工艺、非物质文化等方面的专业档案。

（6） 重要资料

1．园区历代形成的各种地方史志、族谱、家谱、年谱以及反映园区风土人情、传统文化、典籍掌故、宗教活动、社会发展等各类资料；

2．园区内风景名胜区、自然遗产、文化遗产、保护建筑、各类遗址的档案；

3．以园区为背景或反映园区面貌的各类出版物；

4．有助于了解本馆档案内容及馆藏各立档单位历史的全宗指南、组织沿革、内部编研材料、纸质和电子目录。

（七）重要电子档案

1．本馆收集范围内各单位电子政务系统、办公自动化系统环境下形成的原生电子档案；

2．各进馆单位根据档案信息化要求形成的档案数字化扫描副本；

3．园区根据国家电子档案灾备要求形成的有价值的电子档案备份数据；

4．有助于管理和利用档案资料所必需的各类专用设备、专用软件系统等。

     第七条 苏州工业园区行政区域内各立档单位应按照国家、省、市及苏州工业园区档案馆档案接收相关规定，按时向园区档案馆移交档案。

第八条 本细则附件列出了本馆依法接收其档案的进馆单位名录及档案门类（见附录），并将根据国家有关规定，适时调整接收单位及接收档案门类，逐步确定未进馆档案的归属流向。

第九条 本细则自发布之日起实施，《苏州工业园区档案管理细则》（苏园管办〔2008〕55号）中档案接收范围与本细则有冲突的，以本细则为准。

第十条 本细则解释权归苏州工业园区档案管理中心。

附件：《苏州工业园区档案馆接收档案基本名录（2014版）
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