
苏州工业园区档案工作年度评价制度

苏园管办〔2012〕68号
第一条　为了提高苏州工业园区档案管理整体水平，加快基层单位档案管理的规范化、标准化和科学化建设，有效保护和利用档案，根据《苏州工业园区档案管理细则》中有关苏州工业园区档案管理中心“负责管理、指导、检查、监督园区的档案业务工作”，以及《苏州市档案条例》中有关“档案行政管理部门对立档单位的档案工作实行年度评价制度”等规定，制定本制度。

第二条  苏州工业园区档案管理中心负责区内档案评价工作的开展。各局办、各大公司、各派驻机构、各直属单位、各镇和其他组织应当主动申请、接受档案行政管理部门的评价。

第三条  档案工作年度评价采取综合评价或专项评价的方法。

第四条　苏州工业园区档案管理中心每年公布评价单位名单及评价内容，各单位按规定时间将自评材料报苏州工业园区档案管理中心。其他单位可自主申报当年年度评价。

第五条  评价工作程序

1.自检自评。根据公布的当年评价内容，相关单位进行自评，形成自评情况报告。

2.现场评价。园区档案管理中心分期组织开展对相关单位进行现场评价，根据评价内容逐项打分。

3．审核通报。园区档案管理中心对各单位评价情况进行汇总、审核并通报。评价结果分为优秀、合格、不合格。

第六条　对评价不合格的单位，由园区档案管理中心督促其限期整改，对限期内不整改的单位，将按照档案法律法规的有关规定进行处理。

第7条 本制度自发布之日起施行。
二○一二年十月十七日
苏州工业园区管理委员会办公室
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