苏州工业园区用人单位办理退工手续备案表

	姓  名
	
	性  别
	
	文化
程度
	

	身份证
号  码
	
	劳动手册
就业证编号
	

	户  籍
所在地
	

	最后一期
劳动合同
	□固定期限合同，自      年  月  日至      年  月  日止；  
□无固定期限合同     □完成一定工作任务为期限的劳动合同

	劳动者在本单位工作年限
	自      年   月  日至     年   月  日止，共    年   个月

	本单位园区公
积金缴纳情况
	自      年   月至     年   月，共缴纳    年    个月

	工作岗位
	
	解除（终止）

合同时间
	年    月   日 

	解除（终止）

合同类型
	□单位解除   □合同期满   □协商解除（单位提出）     

□劳动者解除 □协商解除（个人提出）

□劳动合同法第四十四条第四、五项终止情形   □其他

	用 人 单 位 意 见
	（盖章）

年   月   日


	员 工 本 人 意 见
	（签章）

年   月   日



	备注：



注：本表一式3份，用人单位1份、员工本人2份
